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一般事務の補助作業を行って頂く事務補助員を募

集しています。 

一定のスキル(知識・技能)は必要ですが、明るく元

気な方、大歓迎します。 

 

【条件】 

◎契約職Ⅱ（パート職員）  

 

 

 

 

 

 

 

                 

 

                 

 

 

                                                               

お気軽にお電話ください。 

 

兵庫県社会福祉事業団 

お問い合わせ  障害者支援施設 三木精愛園 

〒673-0534 三木市緑が丘町本町２丁目３ 

TEL0794-85-8791（担当／真鍋・河上） 

○業務：一般事務の補助作業を担当 
    ・請求業務(パソコン入力) 
    ・パソコン(Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ)による文章作成 
    ・電話・来客対応、給与事務 
    ・その他、付随する業務  
○時 間： ８：４５～１７：３０ 
○勤務日：月曜日～金曜日(祝日休み)  
○条 件：不問 
○給 与：基本給 月額換算(月平均労働日数２１日) 
     １３７，７６０円 
○手 当：処遇改善手当１０，０００／月、通勤手当 
○福利厚生：社会保険等    

(勤務場所：三木精愛園) 


